Jegyz6koényv

Készilt a Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld testiiletének
2024. december 09-én megtartott testuleti Glésérél.

Helye: Székesfehérvar, Liszt Ferenc utca 1. szam alatti Szent Istvan Hitoktatasi és
Mivelbdési Haz hivatalos helyisége.

Jelen vannak:

Jakubek Tiborné
Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat - elnék

Nagy Istvan
Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat - elnékhelyettes

Jelenlévé meghivott:

Torék Ferencné Hollosi Sara-
Polgarmesteri Hivatal Human Eréforrdas Gazdalkodasi és Koordinacios Féosztaly
munkatarsa

Jakubek Tiborné elnék a testuleti Glést 13 o6rakor megnyitotta. Kdszontétte
megjelent keépviseld tarsat, valamint a Polgarmesteri Hivatal meghivottjat.
Megallapitotta, hogy a testulet 2 fével megjelent, igy az lilés hatarozatképes.

Jakubek Tiborné elndk a 2024. december 09-i testuleti Ulés jegyzOkdnyvének a
hitelesitésére javasolta Nagy Istvan képvisel6 megvalasztasat és kérte, hogy a
javaslat elfogadasarol szavazzon a testiilet.

A testlllet 2 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkiil fogadta el az alabbi
hatarozatot:

A Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiletének
36/2024.(XI11.09.) hatarozata a jegyzdkoényv-hitelesitd személyének
megvalasztasarol

A Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilete a 2024.
december 09-i testileti Ulése jegyzékonyveének hitelesitésére Nagy Istvan képvisel6t
valasztotta meg.



Jakubek Tiborné elntk javasolta, hogy a kiklldétt meghivén szerepld napirendi
pontot fogadja el a testtilet.

A testiilet 2 igen szavazattal, ellenszavazat és tartozkodas nélkiil elfogadta az alabbi
hatarozatot az tlés napirendi pontjairdl:

A Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé-testilletének
37/2024.(X11.09.) hatarozata a 2024. december 09-i testuleti Glés napirendjéré|

A Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testillete a 2024.
december 09-i testlleti tGlés napirendjét az alabbiak szerint elfogadta:

Napirendi pontok:

1.) Javaslat Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkormanyzataval kétendé
megallapodas elfogadasara;

2.) Javaslat a Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat 2025. évi belsd
ellendrzési tervének elfogadasara;

3.) Javaslat hagyomanyérzé karacsonyvaré rendezvény tartasara.

1. napirend

Jakubek Tiborné elndk elmondta, hogy az Ujonnan alakult nemzetiségi
onkormanyzatokkal a telepulési 6nkormanyzat a Nemzetiségek jogair6l szo6l6 2011.
évi CLXXIX. toérvény 80.§ (3)-(5) bekezdései szerinti feladatok ellatasara
megallapodast két. Azon énkormanyzatokkal, akik ismételten alakuinak meg, azokkal
a mar megkotétt megallapodast fellilvizsgalja.

Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkormanyzata Szervezeti- és Mukddési
Szabalyzataban rendelkezik a nemzetiségekkel koétendé megallapodasrél az 1.
szamu mellékletben foglaltak szerinti tartalommal. Az elndk elmondta, hogy a
nemzetisegi 6nkormanyzat testlilete ennek a megallapodas-tervezetnek a tartalmat
megismerte, a benne foglaltakat elfogadja, magara nézvést kételezének tartja, abban
modositast eszkdzéini nem kivan. Az elndk kérte a Testllet felhataimazasat a
megallapodas alairasara. /l. szamu el6terjesztés/

Jakubek Tiborné einék kérte, hogy szavazzanak a javaslatrol.
A testilet 2 igen szavazattal, ellenszavazat és tartdzkodas nélkil elfogadta az alabbi

hatarozatot;
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A Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiletének
38/2024.(X11.09.) hatarozata Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Onkormanyzataval
kétendd megallapodas elfogadasarol

A Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testillete gy
hatarozott, hogy Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkormanyzataval
megallapodast két az |. szamu elbterjesztésben foglaltak szerinti tartalommal és
felhatalmazta az elndkét a megallapodas alairasara.

2. napirend

Jakubek Tiborné elntk a Il. szamu el6terjesztésben foglaltak szerint javaslatot tett
a nemzetiségi 6nkormanyzat 2025. évi bels6 ellentrzési éves tervének elfogadasara.

Jakubek Tiborné elndk kérte, hogy szavazzanak a javaslatrol.

A testllet 2 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkil elfogadta az alabbi
hatarozatot:

A Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiletének
39/2024.(X11.09.) hatarozata a 2025. évi bels6 ellendrzési éves terv elfogadasarol

A Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete
megtargyalta és a Il. szamu el6terjesztésben foglaltak szerinti valtozatlan
tartalommal elfogadta a nemzetiségi 6nkormanyzat 2025. évi belsé ellen6rzési éves
tervérdl szol6 javaslatot.

3. napirend

Jakubek Tiborné elndk elmondta, hogy Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi
Onkormanyzat minden esztendében megrendezi nyilvanos karacsonyvaré adventi
rendezvényét, amelyet idén 2024. december 16-an, 17 6rai kezdettel tart a Szent
Istvan Hitoktatasi és Mlvel6dési Hazban.

A székesfehérvari k6zosség tagjai horvat nyelvi versekkel és énekekkel késziilnek,
tovabba keépzett hitoktatdé kézremiikodésével varjak az innepet. Az 6 vezetésével
horvat nyelvii imadsagokat is tanulnak a résztvevék. A rendezvény nyilvanos, minden
erdekl6dét szivesen latnak.

Javasolta, hogy a Testllet a program koltségeire 600 ezer forint pénziigyi keretet
hatarozzon meg, melynek fedezete a nemzetiségi Onkormanyzat éves
kéltsegvetésében rendelkezésre all. /1. szamU melléklet/
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Jakubek Tiborné eindk kérte, hogy szavazzanak a javaslatrol.

A testlilet 2 igen szavazattal, ellenszavazat és tartézkodas nélkil elfogadta az alabbi
hatarozatot:

A Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiiletének
40/2024.(X11.09.) hatarozata karacsonyvaro6 rendezvény tartasarél

A Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Ggy hatarozott, hogy 2024.
december 16-an, 17 orai kezdettel karacsonyvaré nyilvanos rendezvényt tart a
Székesfehervari Szent Istvan Hitoktatasi és Mlvel6dési Hazban. A program pénzigyi
keretét 600 ezer forintban allapitottak meg, melynek fedezete a nemzetiségi
6nkormanyzat éves kéltségvetésében rendelkezésre all.

Jakubek Tiborné elnék egyéb gy nem lévén, megkdszonte a testiletnek és a
meghivottnak a részvételt, az tlést bezarta 13.30 6rakor.




Melléklet: Jelenléti iv, meghivé
I.  szamu elbterjesztés- Megallapodas-tervezet
II. szamu elbterjesztés- 2025. évi ellenbrzési terv
1. szamu melléklet - programmeghivo



JELENLETI IV

Kesziilt a Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat 2024. december 09-én

tartott Glésérdl:

1./Balint Karoly e sa e

ALY 1B e
2./ Jakubek Tiborné e dﬁ?}i‘..\’i’l...ﬂ:&!‘.‘;}...
3./ Nagy Istvan

Meghivottak Székesfehérvar MJV.
Polgarmesteri Hivatal részérél
1./ Papai Erzsébet

2./ Térok Ferencné Hollési Sara [Ono e U

Székesfehérvar, 2024. december 09,




Meghivo
a Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat

2024. december 09-i iilésére

Székesfehérvar, Szent Istvan Hitoktatasi és Miivelddési Haz
13 ora

A Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat tisztelettel meghivja Ont
soron kovetkezg tilésére.

Napirendi pontok:

1.) Javaslat Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkormdanyzataval kétendd
megallapodas elfogadasara;

2.) Javaslat a Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat 2025. évi
belso ellendrzési tervének elfogadasara;

3.) Javaslat hagyomany6rz6 kardcsonyvard rendezvény tartisara.

Székesfehérvar, 2024. december 02.

U\/
J akﬁ ek Tiborné
elnok




Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat
Székesfehérvar, Liszt Ferenc utca 1.
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Nyilt iilés!

A hatérozati javaslatot targyalo testiilet megnevezése:
Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkorményzat képviseld testiilete

JAVASLAT

Székesfehérvar Megyei Joga Viros Onkormédnyzatdval kitendd megaillapodas
elfogadasara;

Székesfehérvar, 2024. december 03. Eléterjeszto:

Jakubek Tiborné elnék



Tisztelt Képviselo-testiilet!

A nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. t6rvény — a tovabbiakban: Njt. — 80. § (1)
bekezdése szerint a teleptilési 6nkormanyzat hivatala a helyi nemzetiségi Snkormanyzat részére
biztositja az dnkorményzati mikddés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a
miikodéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol.

Az e korbe tartoz6 feladatokat a térvény részletesen meghatéarozza, tobbek kozétt havonta igény
szerint, de legaldbb tizenhat Ordban a feladat ellatdsahoz sziikséges targyi, technikai
eszkdzokkel felszerelt helyiség ingyenes hasznélata, a helyiséghez, tovabba a helyiség
infrastruktirdjdhoz kapcsolddéd rezsikoltségek és fenntartasi koltségek viselése, a testiileti
llések elokészitése, nyilvantartsi, sokszorositasi, postazasi feladatok ellatisa, a miksdéssel,
gazdalkodéssal kapcsolatos nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatdasa, az ezekhez
kapcsolodo koltségek viselése.

Az Njt. 80. § (2) bekezdése alapjan a telepiilési onkorményzat a telepiilési nemzetiségi
onkorményzattal, a teriileti Onkormdnyzat a teriileti nemzetiségi Onkormanyzattal a
helyiséghasznalatra, a tovabbi feltételek biztositasara és a feladatok ellatasara vonatkozéan
megallapodast két. A megallapodas tartalmdra vonatkozé eldirdsokat az Njt. 80. § (3)-(4)
bekezdései hatarozzak meg. A megéllapodést minden év januar 31. napjaig feliil kell vizsgalni.

Az onkorményzati és nemzetiségi Onkormdnyzati valasztidsokat kovetden felmeriilt annak
igénye, hogy a 2016. 6ta, a folyamatos jogszabalyvaltozasok miatt tobbszér modositott
megallapodas helyett 1j keriiljon elfogadasra, amely illeszkedik a megvaltozott jogszabalyi és
egyéb feltételrendszerekhez. Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkorményzatinak
Szervezeti- és Miikodési Szabalyzatarol szol6 28/2024.(X1.14.) 6nkormanyzati rendeletének
15. melléklete tartalmazza a nemzetiségi 6nkormanyzatokkal kétend megallapodas tervezetét,
melyet megtargyaldsara és elfogadasara javaslok.

Jakubek Tiborné
elnok



HATAROZATI JAVASLAT

A Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat megtérgyalta Székesfehérvir Megyei
Jogu Varos Onkormdnyzatival kotendé megallapodas elfogadisara vonatkozo javaslatot
¢s az alabbi hatarozatot hozta:

1. A Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormdanyzat megtargyalta és valtozatlan
tartalommal elfogadta Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkorményzataval kétendd
megallapodés elfogadasardl sz6lé javaslatot, egyuttal felhatalmazta az elnokét annak
alafraséra.



MEGALLAPODAS

amely létrejott egyrészrdl Székesfehérvar Megyei Joga Varos Onkorméanyzata (8000 Székesfehérvar
Varoshaz tér 1., torzskényvi nyilvantartasi szam: 726995, KSH statisztikai szamjel: 15726999-8411-
321-07, adészam: 15726999-2-07, bankszamlaszam: 12023008-00153647-00100001; képviseli: Dr.
Cser-Palkovics Andrés polgarmester) a tovabbiakban: Onkormdnyzat;

mésrészrdl a Székesfehérvari Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat (8000 Székesfehérvar, Varoshaz
tér 1., térzskonyvi nyilvantartasi szam: 763578, KSH statisztikai szamjel: 15763576-8411-371-07,
ad0szam:15763576-1-07, bankszamlaszam: 12023008-01332401-00100001; képviseli: Varga Istvan
Attila elndk) a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat — jelen megallapodast kot6 felek egyiitt:
Felek — kozott az alulirott helyen és napon az alabbi feltételekkel:

L A megillapodas szabalyainak kialakitasa

1.1. Feleka nemzetiségek jogair6l szo16 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (3)-(5) bekezdése alapjan
a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddése személyi és targyi feltételeinek biztositasara, a szakmai
segitségnyjtasra, tovabba a miikodéssel kapcsolatos gazdalkodasi és adminisztrativ végrehajtasi
feladatok ellatasara vonatkozo szabalyokat jelen megallapodasban rogzitik.

A megallapodasban foglaltak az alabbi jogszabalyokon alapulnak:

a)
b)
c)
d)

€)
f)

g
h)
i)
)

nemzetiségek jogairdl sz616 2011, évi CLXXIX. térvény (tovabbiakban: Njtv.),

az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.),

a szamvitelrdl szol6 2000. évi C térvény (tovabbiakban: Sztv.),

az allamhaztartasrol szold torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.),

az allamhaztartas szamvitelér6l sz616 4/2013. (I1.11.) Korm. rendelet

a Magyarorszag gazdasagi stabilitasardl szold 2011. évi CXCIV. térvény (tovabbiakban:
Stabilitasi tv.)

koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolé 370/211.
(XIL.31) Korm. rendelet (tovabbiakban: Bkr.)

a digitalis allamrol és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairdl szol6 2023.
évi CIII. térvény (tovabbiakban: Dap tv.),

az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szold 2011. évi CXII.
torvény (tovabbiakban: Info tv.),

az 6nkormanyzati ASP rendszerr6l sz616 257/2016. (VIIL.31) Korm. rendelet.

1.2. Jelen megallapodés részletesen tartalmazza az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkorményzat
egylittmikodését meghatarozé szabalyokat:

a)
b)

a Nemzetiségi Onkormanyzat miikodési feltételeit és az ezzel kapcsolatos végrehajtasi
feladatokat,

a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetésének elokészitésével és megalkotasaval,
valamint a koltségvetéssel Osszefliggd adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésével,
tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallo fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi
nyilvantartasba vételével ¢és addszdm igénylésével kapcsolatos hatariddket é&s
egyiittmiikodési kotelezettségeket,

a Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsaival kapcsolatosan az Onkormanyzatot
terheld ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi feladatokat,
a Nemzetiségi Onkorméanyzat kotelezettségvallalasénak a szervezeti és miikddési
szabalyzatban meghatarozott szabalyait, kiilénosen az Osszeférhetetlenségi, nyilvantartasi
kotelezettségeket,

a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasénak eljarasi és  dokumentacios
részletszabalyaival, valamint az ezeket végzd személyek kijeldlésének rendjével, és az
adatszolgaltatasi feladatok teljesitésével kapcsolatos eldirasokat, feltételeket.



L.3.

1.4,

I1.

IL.1.

11.2.

I1.3.

IIL.

1I1.1.

11.2.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetésének elokészitésével és megalkotasaval, valamint a
koltségvetéssel Osszefliggd adatszolgaltatasi  kotelezettségek teljesitésével, tovabba a
Nemzetiségi Onkorméanyzat 6nallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyv1 nyilvantartasba
vételével és addszam igénylésével, a Kkotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzési, az
érvényesitési gazdalkodasi, belsd ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
feladatokat és a miikodéshez nyjtott feltételek biztositasat jelen megallapodasban foglalt
szabalyok szerint a Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban:
Polgarmesteri Hivatal) latja el.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koteles az 1.3. pont szerinti feladatok ellatdshoz sziikséges
adatokat, informacidkat és dokumentumokat a jogszabalyokban és a jelen megallapoddsban
foglalt hatarid6ben, korben, tartalommal biztositani.

A koltségvetés elkészitésének és elfogadasinak rendje
A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetése megalkotasanak rendje

A Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetését 6nalldan hatarozattal alkotja meg, és ez alapjan
onallo koltségvetési gazdalkodast folytat.

Az Aht. és az Avr. Nemzetiségi Onkormanyzatok koltségvetésére vonatkozd eldirasoknak

megfeleld tartalommal, szerkezetben €s hatarid6ben a Jegyzé éltal az alabbi eljarasrend szerint

elkészitett kdltségvetési hatarozat tervezetet a Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke (tovabbiakban:

Elnok) terjeszti az Aht-ban eldirt hataridok figyelembevételével a Nemzetiségi Onkormanyzat

képviselo-testiilete (tovabbiakban: képviselod-testiilet) elé:

a) A koltségvetés elokészitési és a koltségvetési hatarozat elfogadasi munkaiban az Elndk, a
Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott (tovabbiakban: a
Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi feladatainak ellatisaval megbizott), valamint a
Nemzetiségi Onkorményzattal torténd altalanos kapesolattartasra a Jegyz6 ltal kijelolt
(tovabbiakban: Altalanos Kapcsolattartd), a Polgarmesteri Hivatal allomanyaba tartozo
koztisztviseld vesz részt. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi feladatainak ellatasaval
megbizott, valamint az Altalanos Kapcsolattart6 személyérsl a Jegyzé irasban tajékoztatja
az Elnokot.

b) A koltségvetési hatarozat tervezetének 9sszeallitasahoz szitkséges informéaciokat, adatokat
az EInoR biztositja az Onkorményzat gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott személy
részére.

¢) A Nemzetiségi Onkorményzat gazdasagi feladatainak ellatasiaval megbizott a b) pont
szerinti adatok alapulvételével 5sszeallitja a Nemzetiségi Onkorméanyzat éves koltségvetési
hatarozat tervezetét.

d) Az éves koltségvetési hatarozattervezetet az ElnSk az Aht-ban eldirt hataridok
figyelembevételével a képviseld-testiilet elé terjeszti, akik az eldterjesztést megtargyaljak,
és elfogadasarol hatarozatban dontenek.

Koltségvetési hatarozat hianyaban kiadasok nem teljesithetdk. A gazdalkodas biztonsagaért a
Nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete, a szabalyszeriiségéért az Elnok felel. A
veszteséges gazdalkodas kovetkezményeiért az Onkormanyzat nem tartozik felelésséggel.

A koltségvetési eldiranyzatok médositasanak rendje

A Kkoltségvetési hatarozatban megjelend bevételek és kiadasok modositasarol, a kiadasi
eldiranyzatok k6zotti atcsoportositasrol a I11.2. pontban meghatarozott kivétellel a Nemzetiségi
Onkormanyzat képviseld-testiilete dont. Az eldiranyzatok médositasara, a kiadasi eléirdnyzatok
kozotti atcsoportositasra az Elndk tesz javaslatot.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozata az Elnok szdmaéra lehetdvé teheti a
Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeinek és kiadasainak modositasat és a kiadasi eldiranyzatok
kozotti atcsoportositast.



IL.3.

I11.4.

IILS.

Iv.

IV.1.

V.2,

V.3.

V..

VL

Amennyiben a Nemzetiségi Onkormanyzat év kézben a koltségvetési hatarozat készitésekor nem
ismert tobbletbevételhez jut, vagy bevételei a tervezettdl elmaradnak, e tényr6l az Elnsk
tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

A képviseld-testillet a III.1 és a IIL.3. pont szerinti eldiranyzat-moédositas, elSiranyzat-
atcsoportositas atvezetéseként - az els6 negyedév kivételével - negyedévenként a dontése szerinti
idépontokban, de legkésobb az éves koltségvetési beszamol6 elkészitésének hatar idejéig,
december 31-ei hatallyal modositja a koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszaggyiilés -
a Nemzetiségi Onkorményzatot érinté hozzajarulasok, tamogatésok eléiranyzatait zarolja, azokat
csokkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetéen az Elndknek haladéktalanul a képviseld-

testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési hatdrozat modositasat.

A koltségvetés modositasara, elbiranyzat atcsoportositasra irAnyuld hatdrozattervezet fentiek
szerinti el6készitésekor a II.1. pont szerinti eljarasrendet kell alkalmazni. A koltségvetés
modositasara, az eldirdnyzat atcsoportositasra iranyuld hatarozat tervezetét az Elnok terjeszti a
II1.4. pontban eloirt hataridok figyelembevételével a képvisel6-testiilet elé.

A koltségvetési informacioszolgaltatas rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdasagi feladatainak ellatisaval megbizott az Elnok
kozremiikodésével a vonatkozd jogszabalyok és modszertani Gtmutatok szerinti tartalommal
elkésziti a Nemzetiségi Onkormanyzat elemi koltségvetését a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata alapjan, melyrdl az Avr-ben foglalt médon és forméaban adatot szolgaltat.

A beszamolasi kitelezettség teljesitésének rendje

A képviseld-testiilet a zarszamadasr6l hatarozatot hoz. A zarszamadasi hatarozat tervezetét a
Jegyzd késziti eld, melynek sordn a II.1. pont szerinti eljarasrendet értelemszeriien Kkell
alkalmazni. A zarszdmadasi hatrozat tervezetét az Elndk terjeszt a képvisel6-testiilet elé ugy,
hogy az a képviselO-testiilet elé terjesztését kdvetd harminc napon beliil, de legkésébb a
koltségvetési évet kovetd 6todik honap utolsé napjaig hatalyba 1épjen.

Az Onkormaényzat Kozgytilése a Nemzetiségi Onkorméanyzat zarszamadasara vonatkozéan nem
rendelkezik dontési jogosultsaggal. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat
zarszamadasi hatarozata torvényességéért feleldsséggel nem tartozik.

Az Ahsz. szerinti beszamol6kat, valamint az Avr. szerinti adatszolgaltatasokat a jogszabalyban
eldirt formaban és hatridében - a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi adataibél — a
Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatisaval megbizott késziti el és teljesiti
sziikség szerint az Elnok kdzremiiksdésével.

A korméanyzati szervek részér8l igényelt egyéb évkozi adatszolgaltatisokat a koézponti
intézkedéstdl fiiggben a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval

megbizott, valamint az Altalanos Kapcsolattart6 késziti el és teljesiti az Elnok kozremitkodésével.

A koltségvetési gazdalkodas rendje

VI 1. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatos pénziigyi ellenjegyzési,

érvényesitési, teljesitésigazolasi feladatok

VL.1.1. A Nemzetiségi Onkormdanyzat koteles az alairdsra jogosultak - kotelezettségvallalok,

teljesitésigazolasra jogosultak, utalvanyozok — megbizasat, nevét, sajatkezii aldirasuk
feltlintetésével a Pénziigyi Iroda részére megkiildeni.



VIL.1.2.

VIL.1.3.

VIL.1.4.

A Nemzetiségi 6nkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott a VI.1.1.pont
szerinti jogosultakrél, alairasmintajukrol nyilvantartast vezet.

Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités
igazolasara iranyulé feladatot nem végezhet az a személy, aki ezt a tevékenységét Polgari
Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. térvény szerint kozeli hozzatartozdja, vagy a maga
javara latna el.

A kotelezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesits ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, teljesitésigazolasra, valamint
utalvanyozasra jogosult személlyel.

VI.2. A kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés rendje

VI.2.1.

VI.2.2.

VI.2.3.

VI.2.4.

VI.2.5.

VI.2.6.

A Nemzetiségi Onkorményzat kiadasi elSiranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkorményzat
nevében kotelezettséget vallalni (a tovabbiakban: kitelezettségvallalas) kizarolag az Elnok
vagy az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi 6nkormanyzati képvisel6 jogosult. Ha a
Nemzetiségi Onkorményzatndl nincs kotelezettségvallaldsra jogosult személy, vagy a
kotelezettségvallalasra jogosult személy feladata ellatdsdban akadélyoztatva van, a
képviseld-testiilet egyedi hatarozatdban a Polgarmesteri Hivatal alkalmazasaban allé
személyt jeldlhet ki a kotelezettségvallalas gyakorlasara. A képviselO-testiilet altali
kijelolés megsziinik, ha a kitelezettségvallalasra mas személy valik jogosultta, vagy az arra
Jjogosult személy akadéalyoztatasa megsziinik.

Kotelezettséget vallalni az olyan kifizetések kivételével, amelyek

a) értéke az Stvenezer forintot nem éri el,

b) a fizetési szdmldkrdl a szdmlavezetd altal leemelt dij, juttatds, a kiilfoldi
pénzértékben vallalt kitelezettség arfolyamvesztesége, vagy

¢)  az Aht. 36. § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kitelezettségnek mindsiil

csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzben, irasban

lehet.

A koltségvetési év kiadasi elbiranyzatai terhére vallalt kotelezettség mértéke nem
haladhatja meg az azokat terheld korabbi kotelezettségvallalasokkal és az Avr. szerinti mas
fizetési kotelezettségekkel csokkentett eredeti vagy moddositott kiadasi elbiranyzatok
Osszegét (a tovabbiakban: szabad eldiranyzat).

Tobb év, vagy a koltségvetési éven tili év kiadasi eldiranyzata terhére vallalt ktelezettség
mértéke nem haladhatja meg a képviseld-testiilet altal megallapitott, ennek hianyaban a
koltségvetési év kiadasi eldiranyzataival megegyezd Osszegii kiadasi eldiranyzatok szabad
elbiranyzatat.

Nem sziikséges elOzetes irasos kotelezettségvallalas a VI.2.2. pont szerinti esetekben.
Kotelezettségvallalas el6tt a kotelezettséget vallalonak meg kell gyézddnie arrdl, hogy a
rendelkezésre allo, fel nem haszndlt szabad el6iranyzat biztositja-e a kiadas teljesitésére a
fedezetet.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiad4sai terhére vallalt kotelezettség  pénziigyi
ellenjegyzésére a Jegyzd irasos megbizasa alapjan a Nemzetiségi Onkorményzatok
gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott jogosult.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjellésével, az arra
jogosult személy alairasaval kell igazolni.

A pénziigyi ellenjegyz0 feladata ellatasahoz sziikség szerint szakértét vehet igénybe.

Amennyiben a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében
eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzonek err6l irasban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, illetve az EIndkot.
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VI.2.7.

Ha az Elndk a tajékoztatas ellenére irasban utasitist ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a
pénziigyi ellenjegyz6 koteles annak eleget tenni és e tényrdl a képviseld-testiiletet
haladéktalanul irasban értesiteni.

A kotelezettségvallalast kovetden az Elndk legkésdbb két munkanapon beliil atadja a
kotelezettségvallalasi bizonylatot a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak
ellatdsdval megbizott részére, aki gondoskodik a kdtelezettségvallalas nyilvantartasba
vételérdl, és a kotelezettségvallalas értékébol a koltségvetési év és az azt kdvetd évek
szabad eldiranyzatait terhel6 rész lekotésér6l. A kotelezettségvallas moédositasa,
meghiusulasa esetén az Elndk legkésébb két munkanapon beliil atadja az errdl szol6
bizonylatot a Nemzetiségi Onkorményzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott
részére, aki gondoskodik a kotelezettségvéllas nyilvantartisaban szerepld adatok
modositasardl.

A kotelezettségvallalasok nyilvantartasa az ASP szakrendszer gazdalkodasi moduljaban
torténik.

VI1.3. Teljesitésigazolas

VIL3.1.

VI1.3.2.

VI.3.3.

VI1.3.4.

A Nemzetiségi Onkormanyzatndl a kiadas teljesitésének elrendelését megelézéen
(tovabbiakban: utalvanyozas) ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni és igazolni kell
a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is magaban
foglalo kotelezettségvallalas esetében - ha a Kkifizetés vagy annak egy része az
ellenszolgaltatas teljesitését kovetden esedékes - annak teljesitését. Nem sziikséges
teljesitésigazolds az Aht. szerinti més fizetési kotelezettségek teljesitéséhez.

A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Teljesitésigazolasra az EIndk, a ktelezettségvallalo, illetve az altaluk a V1.3.4. pont szerint
kijelolt nemzetiségi 6nkormanyzati képviseld jogosult.

A teljesités igazolasara jogosult személyeket - az adott kitelezettségvallalashoz, vagy a
kotelezettségvallalasok el6re meghatarozott csoportjaihoz kapcsolodéan — az Elnék,
illetoleg a kotelezettségvallalo irasban jelsli ki.

VL4, Ervényesités

VI14.1.

V14.2.

VI1.4.3.

A teljesités igazolsa alapjan — az Avr. szerinti mas fizetési kotelezettség esetén annak
hidnyaban is — a kiadas teljesitését, a bevétel beszedését megeldzden az érvényesitdnek
ellenériznie kell az Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6zd
igymenetben az Aht, az Ahsz, valamint az Avr. elBirdsait, tovabba a belsd
szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiad4sainak, bevételeinek érvényesitésére a Jegyz6 irasos
megbizasa alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval
megbizott jogosult. Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utald
megjeldlést, a megallapitott sszeget, az érvényesités datumat, és az érvényesitd alairasat.

Amennyiben az érvényesitd6 a VI.4.1. pont szerinti vizsgilat soran az ott megjeldlt
Jjogszabalyok, illetve a belsé szabalyzatok megsértését tapasztalja, kételes ezt jelezni az
utalvanyozoénak. Az érvényesités nem tagadhaté meg, ha ezt kévetden az utalvanyozé erre
irasban utasitja. Ebben az esetben a tovabbi eljarasi rendre a VI.2.6. pontban foglalt
szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.



VLS. Utalvanyozas

VL5.1. A bevételi eldiranyzatok javara bevételt elszamolni és a kiadasi eldiranyzatok terhére
kifizetést elrendelni - a Kormany rendeletében meghatarozott kivételekkel - utalvanyozas
alapjan lehet. A kiadasi eldiranyzatok terhére torténd utalvanyozasra - a Kormany
rendeletében meghatérozott kivételekkel - a teljesités igazolasat, és az annak alapjan
végrehajtott érvényesitést kvetden keriilhet sor. Az utalvanyozas a kiadas teljesitésének,
a bevétel beszedésének vagy elszdmolasanak elrendelését jelenti. Az utalvanyozas az
érvényesitett okmany alapjan torténik.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mdd esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra
ravezetett, mas esetben az utalvanyrendeletre ravezetett irasbeli rendelkezéssel lehet.
Készpénzes fizetési mod kivételével az utalvanyon fel kell tiintetni az Avr. 59.§ 3)
bekezdésében meghatarozottakat.

VI5.2. Utalvanyozasra az Elndk, vagy az 4ltala irdsban meghatalmazott Nemzetiségi
Onkorméanyzat képvisel6je jogosult.

VIL.5.3. Nem kell utalvanyozni:

a)  akozigazgatasi hatdsagi hatarozaton alapuld, az egységes rovatrend B3. Kézhatalmi
bevételek rovatain elszamolando koltségvetési bevételek beszedését, az egységes
rovatrend B401. Készletértékesités ellenértéke, B402. Szolgaltatisok ellenértéke,
B403. Kozvetitett szolgaltatasok ellenértéke és B406. Kiszamlazott altalanos
forgalmi ado rovatain elszamoland6 koltségvetési bevételeket,

b) a fizetési szamla vezetésével és az azon végzett miiveletekkel kapcsolatban a
szamlavezetd altal felszamitott dijakkal, koltségekkel kapcsolatos koltségvetési
kiadasokat és kamatbevételeket,

c) az egységes rovatrend B813. Maradvany igénybevétele rovatain elszamolandé
finanszirozasi bevételek teljesitését, és

d) a fedezetkezelBi szamlardl, valamint - a fedezetkezelSi szdmlara torténd 4tutalas
esetén - az épittetdi fedezetbiztositasi szamlarol torténd kifizetéseket.

VII. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlai, a készpénz ellatas

VIL.1. A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomassal bir arrél, hogy 6nallé fizetési szamlajat, valamint az
Avr. rendelkezései szerint nyithaté alszamlait az Onkorméanyzat altal valasztott szamlavezetonél
vezetheti.

VIL.2. Amennyiben a Nemzetiségi Onkorméanyzat hitellel, kotvénnyel rendelkezik, tgy az
allamhaztartds kozponti alrendszerébdl kapott koltségvetési tamogatisokkal kapcsolatos
pénzforgalmat a fizetési szamlajahoz kapcsolodo alszamlan koteles elkiiloniteni. Az alszamlarol
a hitelen, ktvényen alapul6 fizetési kotelezettség nem teljesithetd.

VIL3. A fizetési szamlak megnyitasinak kezdeményezése a Nemzetiségi Onkormanyzat feladata a
Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatdsaval megbizott kbzremilkodésével.

VIL4. A fizetési szamlak feletti rendelkezési jogosultsag az Elnok altal a Banknal bejelentett modon
torténik. A fizetési szamlak felett az Elnok, vagy az Elnok altal a Banknal bejelentett nemzetiségi
onkormanyzati képviseld jogosult. A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamldi terhére
kifizetés kizarolag a teljesitésigazold, az érvényesitd és az utalvinyozo altal alairt
utalvanyrendelet alapjan teljesithet6.

VIL5. Nemzetiségi Onkormanyzat készpénzellatdsa a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlaja
terhére torténik. A Nemzetiségi Onkormanyzat tudomasul veszi, hogy a Székesfehérvar Megyei
Jogi Varos Jegyzoje utasitasban szabalyozza a mindenkor érvényben 1év6 jogszabalyoknak
megfelelden a pénzkezeléssel, nyilvantartassal, elszamolassal — a pénz felvételével, kiadasaval,
bizonylatok Kkitltésével, a napi pénztarjelentés vezetésével — kapcsolatos feladatokat, az
elszamolasra felveheto eldleggel kapcsolatos eljarasrendet.



VIIL.6.

VIL.7.

VIL.8.

VIIIL

VIIL.1.

VIIL.2.

A Nemzetiségi Onkorményzat sajat héazipénztart iizemeltet. A hazipénztarban a napi
készpénzkészlet felsd hatira nem haladhatjia meg az 100.000,- Ft-ot. Az Elnsk megbiz egy
nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6t a pénzkezeléssel, teljes anyagi feleldsségvallalasi
nyilatkozattal. Az Elnsk a teljes anyagi feleldsségvallalasi nyilatkozatbol 1 példanyt 4tad a
Pénziigyi Iroda részére. Nemzetiségi Onkormdnyzat véllalja, hogy a VIL5. pont szerinti
utasitasban foglaltakat maradéktalanul betartja. A Nemzetlsegl Onkormanyzat szigoru
szamadaskoteles nyomtatvanyainak nyilvantartasarél a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi
feladatainak ellatasaval megbizott gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat a hazipénztarabdl kifizetést készpénzben - figyelemmel a V1.2,

pont elbirasaira - az alabbi jogcimeken teljesithet:
a)  készletbeszerzések,

b)  kiilsé személyi juttatdsok, valamint a dologi kiadasok rovatrend terhére elszamolandd
szolgaltatas igénybevételének kiadasai,

c¢)  reklam- és propaganda kiadasok,

d)  bel- és kiilfoldi kikiildetésekkel kapcsolatos kiadasok,

e)  reprezentacios céld kiadasok,

D kisértékii targyi eszk6z6k, immateridlis javak beszerzésének kiadasai,

g)  képviseldi tiszteletdijak,

h)  munkabérek, munkaba jarashoz kapcsolddo kézlekedési koltségtéritések,

i) az a)-h) pont szerinti kiadasokra elszamolasi kotelezettséggel kiadott eldlegek.

A Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztarabél kifizetés kizarolag a teljesitésigazolo, az
eérvényesitd és az utalvanyozo éltal alirt utalvanyrendelet alapjan teljesithetd. A Nemzetiségi
Onkorményzat hazipénztérdba befizetés csak az érvényesits, és az utalvanyozé altal alairt
utalvanyrendelet alapjan teljesithets.

Palyazatok, Tamogatasok

Palyazatokkal kapcsolatban a Nemzetiségi Onkormanyzat feladata és feleléssége:

a) a palyazat beny(jtasahoz sziikséges képvisel6-testiileti dontés meghozatala,

b) a palyazati anyagok elkészitése, a palyazat benyujtasa,

¢) az 6nrészhez, vagy el6finanszirozashoz sziikséges koltségvetési fedezet biztositasa,

d) a palyazattal 5sszefliggésben a koltségvetési hatarozat sziikség szerinti médositasa.

) a palyézati forrasok gazdalkodasi szabalyok, valamint a timogatoi okirat és/vagy palyazati
utmutatoban foglalt célok szerinti felhasznalasa,

f) az elszamolasok elkészitése és az eldirt formaban torténd benyujtasa, megdrzése,

g) a palyazattal kapcsolatos dokumenticiok masolatainak Nemzetiségi Onkormanyzatok
gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott részére t6rténd stadasa,

h) a palyézattal kapcsolatos kotelezettségvallalasi és kifizetési bizonylatokon az elszamolassal
érintett palyazat azonositdjanak feltiintetése (arra vonatkozé zaradék, hogy a kifizetés mely

tdmogatas terhére keriil elszamolasra).

Palyazatokkal kapcsolatban Nemzetiségi Onkorméanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval

megbizott feladata és feleldssége:

a) a palyazat benyujtisdhoz, az elszamolas teljesitéséhez sziikséges pénziigyi vonatkozash
adatok, informaciok, bizonylatok biztositdsa a Nemzetiségi Onkormanyzat részére,

b) a palyazattal kapcsolatos elkiilonitett szamviteli nyilvantartasok vezetése a VIIL.1. g)-h)
pontban foglaltak szerint.



VIIL3.

VIIL.4.

IX.

IX.1.

IX.2.

IX.3.

IX.4.

IX.5.

IX.6.

A kozponti koltségvetésbdl a Nemzetiségi Onkormanyzat részére jard kozponti koltségvetési
tamogatas felhasznalasaval kapcsolatos elszamolasok, adatszolgaltatasok teljesitése a
Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott feladata az Elndk
kozremiikodésével. A kdzponti kéltségvetésbdl kapott tdmogatasok jogszabalyi elbirasoknak
megfelelé felhasznaldsa a Nemzetiségi Onkorményzat feleléssége. A palyézattal kapcsolatos
kotelezettségvallalasi és kifizetési bizonylatokon fel kell tiintetni az elszamolassal érintett
kozponti koltségvetési timogatas azonositdjat (arra vonatkozo zaradék, hogy a kifizetés mely
kdzponti koltségvetési tamogatas terhére keriil elszamolasra).

Amennyiben a nemzetiségi Onkorméanyzat adott koltségvetési évre vonatkozéan nem
rendelkezik elfogadott koltségvetéssel és zarszamadassal, illetve nem tesz eleget beszamolasi
kotelezettségének, ugy a koltségvetés és zarszamadas elfogadasanak, illetve a beszamold
elkészitésének hataridejét kovetd honaptol az allami tamogatasok folyositasa felfliggesztésre
keriil. A felfliggesztés megsziintetésére és a tamogatas folydsitasara a mulasztas megsziintetését
kdvetd honaptol keriil sor.

A vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas, a vagyontirgyak kezelésének
rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait (tovabbiakban:
nyilvéantartds) a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatisaval megbizott a
Sztv., illetoleg az Ahsz., Avr. elbirasai szerint az Polgarmesteri Hivatal ASP gazdélkodasi
szakrendszerében elkulomtetten vezeti.

A munkatorlodasok elkeriilése és a naprakészség biztositas érdekében

- a targyho 15. napjaig keletkezett adatokat, dokumentumokat, bizonylatokat (banki
kivonatok, napi pénztarjelentések, pénztarbizonylatok, elézetes irasbeli
kotelezettségvallalast nem igényl6 bizonylatok, stb.) legkés6bb a targyho 20. napjaig,

- atargyho 16. napjatol a targyho végéig keletkez6 adatokat, dokumentumokat, bizonylatokat
(banki kivonatok, napi pénztarjelentések, pénztarbizonylatok, elbézetes irasbeli
kotelezettségvallalast nem igényld bizonylatok, stb.) legkésdbb a targyhét koveté hé 2.
munkanapjaig kell a Nemzetiségi Onkorményzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval
megbizott részére atadni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat altal atadott, a vagyoni és a szamviteli nyilvantartasokban
rogzitett bizonylatokat a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval
megbizott drzi a bizonylatok megdrzésére vonatkozo jogszabalyi eldirdsok szerint.

A Nemzetiségi Onkorményzat tudomasul veszi, hogy az Avr. 13. § 2), valamint 3b) bekezdése
szerint a Bkr., valamint egyéb jogszabalyok altal el6irt, a jelen megallapodasban nem nevesitett,
a Nemzetlsegl Onkormanyzatokra Kkiterjesztett, vagy a Nemzetiségi Onkormanyzatok
vonatkozasban elkészitett Jegyzdi utasitdsok, szabalyzatok eloirasait kiteles megismerni és
azokat maradéktalanul betartani.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyondval valé gazdalkodds az altala hozott hatirozatnak
megfelelen torténik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyontargyairdl, az azokban bekovetkezett valtozasokrdl a
szamviteli nyilvantartisokat a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak ellatasaval
megbizott vezeti az ASP gazdalkodési szakrendszerében elkiilonitetten a Nemzetiségi
Onkormanyzat adatszolgaltatdsa alapjan.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltirozdsa a Polgdrmesteri Hivatal belsé
szabalyzata alapjan torténik. A leltdrozas megszervezése a Nemzetiségi Onkormanyzatok
gazdasagi feladatainak ellatasaval megbizott feladata, melyben az Elnok kdzremiikédik.



X.2,

X.3.

X.4.

XI.

XI.1.

XI.2.

XII.

XII.1.

A leltar sorén felmeriilt esetleges tdbblet, vagy hiany megallapitisa utén a kivizsgalas és a
felelosség megallapitasa Nemzetiségi Onkorményzat hataskorébe tartozik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak selejtezése a Polgarmesteri Hivatal belsd
szabalyzata alapjan t6rténik.

Belsé Ellenorzés, belsé kontrollrendszer

A Polgarmesteri Hivatal altal a Nemzetiségi Onkormanyzat részére végzett tevékenységek - igy
kiilondsen a tervezéssel, gazdalkodassal, finanszirozassal, adatszolgaltatassal, beszamolassal
kapcsolatos feladatok végrehajtasanak szabalyszerliségi és pénziigyi ellendrzését a hivatal
fliggetlen szervezeti egysége - Ellendrzési Iroda - a Bkr. alapjan latja el.

A Bkr. 2. § 15. pont d) alpontja és a 3. §-a alapjan a helyi nemzetiségi 6nkormanyzat esetén a
Jegyz0 felelds a belsd kontrollrendszer keretében — a szervezet minden szintjén érvényesiilé —
megfeleld

a) kontrollkérnyezet,

b) integralt kockazatkezelési rendszer,

c) kontrolltevékenységek,

d) informacids és kommunikacids rendszer, és
e) nyomon kovetési rendszer (monitoring)

kialakitasaért, mlikddtetéséért és fejlesztéséért.

A nemzetiségi Snkormanyzatok esetén — a panaszokrdl, a kbzérdekii bejelentésekrdl, valamint
a visszaélések bejelentésével dsszefliggd szabalyokrol szol6 térvény rendelkezéseire tekintettel
— a szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendjét, valamint az integralt
kockazatkezelés eljarasrendjét a Bkr. 6. § (4) bekezdése alapjan a Jegyzd szabalyozza. A
részletes eljarasrendet, a feleldsségi koroket és a feladatokat az integralt kockazatkezelési és a
szervezeti integritast sértd események kezelésének eljarasrendjérdl szol6 szabalyzat rogziti.

A nemzetiségi Onkormanyzatok vonatkozdsaban az integralt kockazatkezelési rendszer
koordinalasaval kapcsolatos, a Bkr. 7. §-a szerinti feladatokat a Polgarmesteri Hivatalon beliil
kijelolt szervezeti felel6s latja el.

Torzskonyvi nyilvantartas, adészam igénylése

A torzskonyvi nyilvantartas vezetésével kapcesolatos bejelentések, adatszolgaltatasok teljesitése
az Aht.-ban, illet6leg az Avr.-ben meghatérozott esetekben és hataridok figyelembevételével az
Altalinos Kapcsolattarto  feladata az Elnok  kozremiikodésével. A bejelentéseket
adatszolgaltatisokat az Elndk irja ala.

Az ad6zas rendjérdl szo16 2003. évi XCII. toérvény eldirasai szerinti adokoteles tevékenység, az
abban bekovetkezd valtozas haladéktalan bejelentése a Nemzetiségi Onkorményzatok
gazdasagi feladatainak ellatdsaval megbizott feladata az Elnsk kézremiiksdésével. A valtozas
bejelentéseket, adobevallasokat a Nemzetiségi Onkormanyzatok gazdasagi feladatainak
ellatasaval megbizott nynjtja be elektronikusan az Elnsk altal adott meghatalmazas alapjan.

A Nemzetiségi Onkormanyzat miikédéséhez nyijtott feltételek
Onkorményzat a nemzetiségi 5nkormanyzatok részére — erre iranyul6 igényiik esetén — az Njtv.

eloirasait meghaladd mértékben, hatdrozott id6tartamra, kizar6lagos hasznalatra
téritésmentesen nem lakas céljara szolgalé helyiséget biztosit.



XIL.2.

XI1.3.

XII.4.

XIL5.

Az Onkormanyzat az Njtv. 80.§ (1) bekezdés a), b) és g) pontjdban meghatéarozott, a koltségek
viselésére vonatkozo kotelezettségeknek a mindenkori éves koltségvetésében a nemzetiségi
dnkormanyzatok részére megallapitasra keriilé timogatas (tovabbiakban: miikodési timogatas)
tjan tesz eleget.

A milk6dési tamogatas havi egyenld részletekben, a targyhot kivetd 10. napig keriil 4tutalasra
a Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlajara. Felek megallapodnak abban, hogy a targyévi
koltségvetési rendelet kihirdetéséig az Onkormanyzati tdmogatas folydsitisanak Gsszege
megegyezik az el6z6 évi timogatas 1/12 részével.

Amennyiben a nemzetiségi Onkormanyzat a jelen megallapodésban foglalt kételezettségeinek
hataridében nem tesz eleget, Gigy a XIL.3 pont szerinti mikodési tamogatas havi részlete
mindaddig nem keriil folysitasra a Nemzetiségi Onkormanyzat részére, amig e kotelezettségeit
nem teljesiti.

A Nemzetiségi Onkorményzat képvisel6-testiilete iilésének dsszehivasaval, lebonyolitasaval
kapcsolatos feladatokat a Polgarmesteri Hivatal Kozgy(ilési Irodaja (tovabbiakban: KozgyGlési
Iroda) latja el. Ennek keretében:

a) a Nemzetiségi Onkormanyzat EInke a Nemzetiségi Onkorményzat Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatdban (tovabbiakban: SZMSZ) meghatdrozott hataridst megelézéen 7
munkanappal korabban tajékoztatia az Altalanos Kapcsolattartot az iilés tervezett
idépontjarol, helyszinérol, napirendjérdl, amellyel egyidejiilleg atadja a Nemzetiségi
Onkormanyzat altal elkészitett eléterjesztést.

b) Amennyiben a targyalando elSterjesztést a Polgarmesteri Hivatalnak kell elkésziteni, Gigy az
a) pontban meghatarozott iddpontban az Elndk, vagy a jogszabalyban, SZMSZ-ben, a
képviseld-testiilet hatirozatdban megjeldlt, az elbterjesztés benyujtisara jogosult az
eldterjesztést tartalmara vonatkozo tdjékoztatast megadja. Az ily modon elkészitett
elbterjesztést az Elnok alairja.

c) A képviseld-testiilet iilésének meghivojat és az eldterjesztéseket a Kozgyiilési Iroda kiildi
meg a nemzetiségi onkormanyzat képviseloknek. A meghivét és az elbterjesztéseket az
SZMSZ-ben meghatarozott mddon kell kézbesiteni.

d) Rendkiviili esetben, ha az eléterjesztés jellege, tartalma azt indokolja, vagy a nemzetiségi
onkormanyzati képvisel6 nem rendelkezik elektronikus postafiokkal, a meghivét és az
eldterjesztéseket papir alapon kell biztositani. A papir alapl el6terjesztés kézbesitése a
Polgarmesteri Hivatal Varoshaz tér 1. szdm alatti portajan zart boritékban keriil elhelyezésre
a nemzetiségi dnkormanyzati képviseld részére. Az iratok elhelyezésérol a Kozgyiilési Iroda
telefonon tajékoztatja a nemzetiségi Snkormanyzati képvisel6t.

e) Amennyiben az Elndk a képviseld-testiilet iilését révid uton (pl. telefonon) hivja Ossze,
gondoskodik az el6terjesztés elkészitésérol és egy példanyanak a Kozgyiilési Iroda részére
papir alapon torténé atadasarol.

f) A képviseld-testiilet iilésén Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Jegyzbje altal megbizott - a
Jjegyz6 munkakorre eldirt képesitési feltétellel rendelkezd - koztisztviseld (tovabbiakban:
Megpbizott) vesz részt. A Megbizott személyér6l a Jegyzé irasban tajékoztatja az EIndkot.

g) A képviselO-testiilet iilésérol a Kozgyiilési Iroda kivonatos jegyzOkonyvet készit. Az

elkészitett jegyzOkonyv alairasa érdekében az Elndke legkésdbb harom munkanapon beliil
intézkedik.
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XII.6.

h) A képviselo-testiilete ilésérél késziilt jegyzOkomyv és annak mellékleteinek a Fejér
Varmegyei Kormanyhivatalhoz t6rténd megkiildésérdl a jogszabélyi eldirasok
figyelembevételével a Kozgyiilési Iroda gondoskodik. A Kozgyiilési Iroda a jegyzokonyv
egy példanyat atadja az Elndknek.

i) A képviselo-testiilete k6zmeghallgatasara az a-h) pontban foglaltakat értelemszeriien kell
alkalmazni A k('izmeghallgatésra vonatkozé meghivét a Kﬁzgyﬁlési Iroda a

T

modon torteno kozzetetelerol az Elnok rendelkezese alapjan a Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetésének terhére kell gondoskodni.

j) Az Elndk frasban tdjékoztatja az Altalanos Kapcsolattartt a Nemzetiségi Onkormanyzat
tisztségviseldje, tagja elektronikus levélcimérdl, telefonszamarol, levelezési cimérdl,
valamint ezek valtozasarol.

A Nemzetiségi Onkorményzat mikodésével osszefiiggd, a Nemzetiségi Onkormanyzathoz
érkez6, vagy Adltala kiadott iratok, levelek, dokumentumok (tovabbiakban egyiitt: iratok)
érkeztetése, iktatdsa a Polgarmesteri Hivatal Ugyiratkezelési Szabalyzatiban foglaltaknak
megfelelden:

a) A kozvetleniil a Polgarmesteri Hivatalba érkezd, nem névre sz6lo iratokat az Altalanos
Kapcsolattarté érkezteti, gondoskodik iktatasukrol. Az Altalanos Kapcsolattartoé az irat
iktatott példanyat megdrzi, az irat érkezésérdl az EInokot értesiti, kérésére az irat masolatat
részére eljuttatja.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzathoz érkezé iratot az Elndk — érkeztetés és iktatas céljabol —
kézhezvételt kovetdé 3 munkanapon beliil eljuttatja az altaldnos Kapcso]attartohoz Az
Altalanos kapcsolattart6 a tovabbiakban az a) pontban foglaltak szerint jar el.

¢) Az iktatott iratok elintézésérdl az Elnokkel egyeztetve az Altalanos Kapcsolattarto
gondoskodik.

d) A Nemzetiségi Onkormanyzat leveleinek kiadmanyozasara, alairasara az Elndk, vagy az
altala megbizott személy jogosult.

e) A Polgarmesteri Hivatalba érkez6, névre szolo irat esetében az a) pontban foglaltak
értelemszer(i alkalmazasaval kell eljarni.

f) A nemzetiségi Onkormanyzati képviselé méltatlansigi, Osszeférhetetlenségi iigyében
keletkezd irat esetében az a)-e) pontban foglaltak alkalmazasa soran az Elnokdn képviseld-
testiilet hatdrozatdban a feladatkor-elldtasira megvalasztott nemzetiségi onkormdanyzati
képviselét kell érteni.

g) A Nemzetiségi Onkormanyzat biztositia a Dép. torvénynek megfelels, elektronikus
kapcsolattartasra szolgalo elérhetdségét (tovabbiakban: hivatali kapu).

h) A Nemzetiségi Onkormanyzat hivatali kapujaba érkezé iratot az Elnok — iktatas céljabol —
haladéktalanul, elektronikus uton megkiildi az Altalanos Kapcsolattartd részére. Az
Altalanos Kapcsolattarté az Elnokkel tortént egyeztetés alapjan gondoskodik az
elektronikusan intézend6 irat tervezetének elkészitésérdl. Az Elnok intézkedik az elkésziilt
irat elektronikus alairasarél, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat hivatali kapujahoz
hozzaféréssel rendelkez6 altal az irat elektronikus megkiildésérol.

i) Az Njtv. 103.§ (3) bekezdése alapjan a nemzetiségi Onkormanyzat elndke, képviseldi
vagyonnyilatkozatanak nyilvantartisaval kapcsolatos feladatokat a Jegyzo kijelslése alapjan
az Altalanos Kapcsolattarté latja el.
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XIII.

XIIIL.1.

XIIL.2.

XIIL3.

XIIL.4.

XIILS.

Zaro rendelkezések

Jelen megallapodast sziikség szerint, altalanos vagy idokozi valasztas esetén az alakulé iilést
kévetd harminc napon beliil feliil kell vizsgélni.

A XIIL1. pontban foglalt idépontt6l eltéréen jogszabalyi valtozas esetén a Jegyzd jelzése
alapjan Felek a megallapodast médosithatjak. Jelen megallapodast Felek kdzos megegyezéssel
kizardlag irasban médosithatjak, amely érvényes jelen pont médositasara is.

Felek tudomasul veszik, hogy a Njtv. 80. § (2) bekezdése alapjan jelen megallapodas, valamint
annak modositasai teljes korli alairasat koveté 30 napon belill szervezeti és miikodési
szabalyzatukat médositani kell.

Jelen megéllapodasban nem szabalyozottakra az 1.1. pontban meghatarozott jogszabélyok az
iranyadok.

Jelen megallapodast Székesfehérvar Megyei Jogli Varos Onkorményzat Kézgyiilése 33/2024.
(XI. 22.) szdm1 rendeletével, a Székesfehérvari Ormény Nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-
testiilete 50/2024.(XI1.10.) sz. hatarozataval hagyta jova és felhatalmaztdk a képviselbiket a
megallapodas alairasara.

Jelen megallapodast — mely 5 egymassal mindenben egyez6, eredeti példanyban késziilt, 12 oldalbdl és
XIII. fejezetbol all — Felek annak elolvasasa, k6zos értelmezése, tartalmanak megértése, és magukra
kotelezonek elismerése utan, mint akaratukkal mindenben megegyez6t, helyben hagyoan alairtak.

Székesfehérvar, 2024, ................. Székesfehérvar, 2024. ....ccovvvvvnvinnnn.
Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Székesfehérvari Ormény
Onkormanyzata Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseletében képviseletében
Dr. Cser-Palkovics Andras Varga Istvan Attila
polgarmester elndk
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Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat
Székesfehérvar, Liszt Ferenc utca 1.

Székesfehérvar Megyei Jogu Varos
Cimzetes Fojegyzije
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Nyilt iilés!

Az eloterjesztést targyalo testiilet megnevezése:
Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat
Képvisel6 Testlilete

JAVASLAT

a Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat
2025. évi belso ellenorzési éves tervére

Székesfehérvar, 2024. november 04.

Eléterjeszté: Dr. Boka Viktor
Székesfehérvar
Megyei Jogu Varos
cimzetes fojegyzdje

Az elokészitésért felelos:
Varga-Tacsi Hajnalka irodavezet6
Székesfehérvar Megyei Joga Varos
Polgarmesteri Hivatal

Ellenérzési Iroda



Tisztelt Képviselé Testiilet!

A Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat 2025. évi belsé ellenérzése éves
tervére a Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény 119. §
(4) - (5) bekezdése, valamint a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellen6rzésérél sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet — tovébbiakban: Kormanyrendelet —
31. § (1) - (4) bekezdése alapjan teszek javaslatot.

Székesfehérvar Megyei Jogu Véros Onkormanyzata és a Nemzetiségi Onkormanyzat kozott a
nemzetiségek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (3)-(5) bekezdése alapjan
létrejott megallapodas szerint Székesfehérvar Megyei Jogi Véaros Polgarmesteri Hivatalanak
Ellenérzési Irodaja latja el a Nemzetiségi Onkormanyzat, valamint a Polgdarmesteri
Hivatal 4ltal a Nemzetiségi Onkormanyzat részére végzett tevékenységek — igy kiillondsen
a tervezéssel, gazdalkodassal, finanszirozassal, adatszolgaltatassal, beszamolassal kapcsolatos
feladatok végrehajtasdnak — belsé ellenérzését a Kormanyrendeletben, valamint a
Polgarmesteri Hivatal Bels6 Ellendrzési Kézikényvében foglaltak szerint.

Az EllenSrzési Iroda legutobb 2022. évben végzett belsd ellen6rzést a Nemzetiségi
Onkormanyzatnal.

A Nemezetiségi Onkormanyzat bels6 ellendrzésére a hatérozati javaslat melléklete szerinti
tartalommal teszek javaslatot.

Az Ellendrzési Iroda a 2025. évi belst ellen6rzési éves tervében meghatdrozott, tervezett
ellendrzések bels6 ellendri kapacitasa terhére biztositja a Nemzetiségi Onkormanyzat belsé
ellenérzésének ellatasat.

Az Ellenérzési Iroda munkaidd mérlegét, a Nemzetiségi Onkormanyzat 2025. évi belsé
ellenérzési éves ltemtervét, a tevékenység sordn ellendrizendé munkafolyamatokat, az
ellen6érzés eréforras sziikségletét a hatarozati javaslat melléklete tartalmazza.

Dr. Béka Viktor
Cimzetes Fojegyzo



HATAROZATI JAVASLAT

A Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Képviselé Testiillete megtargyalta a
Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat 2025. évi belsé ellenérzési éves
tervére vonatkozo javaslatot €s az alabbi hatarozatot hozta:

Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi pnkorlllanyzat Képviselo Testiiletének
23,2024, (b, (L)) szami hatarozata

a Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat
2025. évi belsé ellenérzési éves tervérol

1. A Képviseld Testiilet a Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat 2025. évi
belsé ellendrzési tervét a hatarozat melléklete szerinti tartalommal jovahagyja.

2. A Képviselo Testlilet felkéri a Cimzetes Fojegyz6t, hogy az Ellen6rzési Iroda

bevonasaval a 2025. évi belsd ellenérzési tervnek megfeleléen az ellendrzési
célkittizéseket és feladatokat hajtsa végre.

Felelos: Dr. Boka Viktor cimzetes f6jegyz6
Varga-Tacsi Hajnalka irodavezet6

Hataridé: 2025. december 31.



melléklet

2025. évi ellendrzési litemterv

Munkaeré és munkaidé mérleg az Ellenérzési Iroda 2025. évi éves ellenérzési tervéhez, a
belsé ellenérzési vizsgalatok iitemezéséhez

Ellen6rzttt szervezet:
Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat

A belsd ellendrzést végzd szervezet:
Székesfehévir Megyei Jogii Viros Polgdrmesteri Hivatala
Ellenérzési Iroda

Az ellen Az S
Szervezet vezetdje Belsd z 21 zuksﬁg?s
Sor- . . varhaté | ellenbrzbtt ellenéri
4ltal meghatirozott Az ellenérzés targya ellenbrzési . - sy n g N
szidm Kockazati ténvezdk tevékenvsé célja tipusa médszere | id6pontja iddszak kapacitds
chazatl teny €nyseg (fElév) (&) (nap)
26/40-3/2024, és 26/40] > PemZetisée Onkorményzat
. R tervezési, gazdalkodasi,
5/2024. szamu levélre . ) L
f finanszirozasi, Szabalyossag | Pénzilgyi Cél- e .
1. érkezett valasz és , . Igen 1 1. felév 2024. év 20
R adatszolgaltatdsi és biztositdsa | ellendrzés | ellendrzés
kockazatértékelés , ) .
alapidn beszamolasi feladatai
& végrehajtdsanak ellenérzése,
2, Tanacsadé tevékenvsépre tervezett kapacitis 0
3, Soron kivilli ellendrzésre tervezett kapacitas 0
4, |Képzésekre tervezett kapacitds 0|
5. Epveb tevékenységekre tervezett kapacitis 0

Az cllendrzési tervet megalnpozo elemzések és a kockizatelemzés eredményének fisszeloglalo bemutatisa:
Mz Ellendrzési Iroda utoljara 2022, évben vizsgalta a Nemzetiségi Onkormanyzat mikodését, igy a kockazatok csokkentése miatt indokolt a Nemzetiségi Onkormiinyzal
tervezési, pazddlkodasi, inanszirozisi, adatszol giliatdsi és beszmolasi feladatai véprehajtisinak ellenirzése

Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkormanyzatot érintd rendelkezésre 4llo 20
belsd ellenérzésre forditandd revizori napok szdma
Székesfehérvari Horvat Nemzetiségi Onkorményzatot érinté sziikséges, tervezett 20
belsd ellendrzésre forditando revizori napok szama




Székesfehérvari

Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat
8000 Szckesfehérvar, Liszt Ferenc utca 1.
Email: stolnibiograd@gmail.com

2024. december 16-an (hétfon)

17 orakor

a Szent Istvan Hitoktatasi és Miivelodési Hazban
(Székesfehérvar, Liszt Ferenc utca 1.)

A Székesfehérvari

Horvat Nemzetiségi
Onkormanyzat
karacsonyi iinnepsége

Karacsonyi késziilet horvat és magyar nyelvil imadsagokkal,
versekkel és énekekkel

Kozremitkodik:

Matoricz Jozsef

szinmuvesz

Szeretettel varunk minden érdeklodot!



