Székesfehérvar — Tac Onkormanyzati Tarsulas
Szervezeti és Miikédési Szabalyzata

Jévahagyva: Tarsulasi Tandcs
22/2024. (XI. 7.) hatarozataval
hatalybalépés idépontja: 2024. november 12.



A Székesfehérvar-Tac Onkorményzati Tarsulas Tarsulasi Tandcsa (tovabbiakban: Tanacs) a Magyarorszag
helyi énkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Mé&tv.) 95. § (3) bekezdésére
és az 53. §-ban szabélyozott rendelkezésekre figyelemmel a szervezetére és mikddésére vonatkozo
szabalyokat az aldbbiak szerint allapitja meg:

I. FEJEZET

Altalanos rendelkezések

1.§

A Székesfehérvar-Tac Onkorményzati Térsulds vonatkozasdban az Métv.-ben és tovabbi jogszabalyi
rendelkezésekben meghatarozott feladat- és hatdskori, szervezeti és miikodési szabalyokat a jelen
Szervezeti és Miikodési Szabélyzatban (tovabbiakban: SZMSZ) foglaltak figyelembevételével kell
alkalmazni.

2. §
) A Téarsulds hivatalos megnevezése: Székesfehérvar-Tac Onkormanyzati Tarsulas
(tovabbiakban: Tarsulas).
2 A Térsulas székhelye: 8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.
3) A Tarsulas jogi személy.
Torzskényvi azonositd szama: 814944
4) A Térsulas adészama: 15814940-2-07
(5) A Tarsulés pénzintézeti szamlaszama: 12001008-01403753-00100004

(6) A Térsulas mikadési teriilete: Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkormanyzat és Tac Kozség
Onkorményzat teljes kézigazgatési teriilete.

(7 A Tarsulast a Tanécs elndke képviseli.

(8) A Tarsulds bélyegzdje: Székesfehérvar-Tac Onkormanyzati Tarsulas felirattal ellatott
korbélyegzo, kbzépen Magyarorszag cimerével,

9) A Térsulasi Tanacs munkaszervezeti feladatait Székesfehérvar Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatala (székhelye: 8000 Székesfehérvar, Varoshaz tér 1.; tovabbiakban: Polgarmesteri Hivatal)
latja el.

(10) A munkaszervezeti feladatok ellatasa korében a jegyz6 részére meghatarozott feladat- és

hataskérék a Székesfehérvar Megyei Joglh Véaros Polgarmesteri Hivatalt vezetd jegyzot
(tovabbiakban: Jegyz6) illetik meg.

3.§

A Térsulas feladat- és hataskorét és az ellatando onkormanyzati feladatok k6z6s megvaldsitasanak teriileteit
és részfeladatait a tarsult Onkorméanyzatok Képvisel6-testiiletei altal elfogadott, s Székesfehérvéron
2013. méjus 15. napjan kelt Tarsulasi Megdallapodas (tovabbiakban: Tarsuldsi Megallapodas) I1I/1-4. pontjai
hatédrozzak meg.



II. FEJEZET

Szervezeti és Miikddési Szabalyok

4.8

A Tarsulasi Tanacs tagjai;

(1)
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3)

“
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(12)
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A Tandcs szavazati joggal rendelkezé tagjainak felsorolasat az SZMSZ 1. fliggeléke tartalmazza.
A Tandcs tagjai egy-egy szavazattal rendelkeznek.

A Tanacs munkajaban annak tagjai személyesen vesznek részt. Akadalyoztatasuk esetén, annak
idétartamara az adott telepiilés képviseld-testiiletének a helyettesités rendjérdl sz6l6 dontésében
meghatarozott helyettesité személy jarhat el.

A helyettesként eljard képviseld-testiileti tag jogai és kotelezettségei azonosak a Tandcs tagjanak
jogaival és kételezettségeivel.

A Tanécs tagjai az tilésre meghivét és a napirendekhez tartozoé eldterjesztéseket kapnak.
A Tanécs Uilésének allando tandcskozasi joggal rendelkezd meghivottai:

a) a Jegyzo,
b)  Fejér Varmegyei Kormanyhivatal vezetdje,
c) Szent Istvan Kiraly Muzeum féigazgatdja.

A Tanics {ilésén az 4llandé meghivottak tanacskozasi joggal vesznek részt, a tarsult
Onkormanyzatok jegyzdi tandcskozasi joggal részt vehetnek.

A Tandcs elndke egyes napirendekhez esetenként kiilén szakértoket és egyéb résztvevoket hivhat
meg.

Az eseti meghivottak is tandcskozasi joggal vesznek részt a Tanacs iilésein.

A Tandcs tagjat megilletd jogokat — ideértve a szavazas jogat is — csak a Tandcsnak az tilésen jelen
16v6 tagja gyakorolhatja vagy a tagot a (3) bekezdés szerint helyettesitd személy.

A Tanécs az iiléseit székhelyén tartja. A Tandcs napirendjét6l fliggéen mas helyszinen kihelyezett
iléseket is tarthat.

A hatarozatképesség és a szavazds eredményének megallapitasa sordn az Motv.
146. § (3) bekezdése alapjan a helyi dnkormanyzati képviseldk és polgdrmesterek vélasztasarol
sz616 2010, évi L. térvény 3. § - a szerinti, a helyi 6nkorményzati képviselok és polgarmesterek
altalanos valasztasa évének janudr 1-jei allapot szerinti lakossagszamot kell figyelembe venni.

A 2024, januar 1-jei 4llapot szerinti lakossagszamot az SZMSZ 2. fiiggeléke rogziti.

A Tanéacs hatarozatképes, ha az iilésen a Tandcs tagjai koziil legalabb 3 f6 jelen van.
A hatérozatképességet folyamatosan figyelemmel kell kisérni. Hatarozatképtelenség esetén a
Tanécs elndke 6t munkanapon beliili idépontra ismét Gsszehivhatja a Tanécs iilését.

A javaslatok elfogadasahoz legaldbb a Térsulasi Tandcs jelenlévo tagjai tobb mint felének ,,igen”
szavazata sziikséges.



(14)

A mindsitett tobbségii dontést igényl javaslatok elfogadasédhoz legalabb a Tanécs tagjai t6bb mint
felének ,,igen” szavazata sziikséges, melynek meg kell haladnia az altaluk képviselt telepiilések
lakossagszamanak a felét.

(15) Minésitett tobbségii dontés sziikséges:

M

(2)

3)

2)

b)

c)
d)

e)
f)

g)

h)

a Tarsulas nevében — pénziigyi hozzajarulast igénylé — palydzat benyujtasadhoz, az ahhoz
sziikséges 6nkormanyzati hozzajarulas meghatdrozasahoz,

a Tarsulds Szervezeti és M{ikodési Szabalyzatanak elfogadasahoz, modositasahoz,

a Térsulés koltségvetésének elfogadasihoz, mddositasdhoz, a zarszdmadas elfogadasahoz,
az 5. § (4) bekezdés b) pontja szerinti zart {ilés elrendeléséhez,

koltségvetési  intézmény,  gazdadlkodd  szerv  alapitdsdhoz,  atszervezéséhez,
megsziintetéséhez,

torvény altal hatdskdrébe utalt valasztashoz, kinevezéshez, vezetdi megbizashoz, illetbleg
visszavonashoz,

Tanacs  tagjanak  kizarasdhoz,  Osszeférhetetlenség,  valamint  méltatlansag
megallapitasahoz,

6nkormdnyzati tarsulds létrehozasahoz, megsziintetéséhez, abbdl torténd kivélashoz, a
Térsulasi Megéllapodas modositasahoz, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez valo
csatlakozdshoz, abbdl térténd kivalashoz, és

kiilfoldi 6nkormanyzattal vald egyiittmlkodésrél szold megallapodéshoz, nemzetkdzi
szervezethez vald csatlakozashoz és abbol t6rténd kivalashoz.

III. FEJEZET

Altalanos miikédési szabalyok

5.§

A Tanacs iilései

A Tanécs Uléseit szlikség szerint tartja, de évente legalabb az Motv. mindenkor hatalyos
jogszabalyi rendelkezésében meghatirozott szamid (ilést tart a Tarsulasi Tanacs altal
meghatarozott idépontban.

A Térsulési Tanacs éves munkaterv alapjan végzi a tevékenységet, mely tartalmazza az iilések
tervezett idopontjat.

A munkaterv tervezetét a Polgarmestert Hivatal késziti €ld, melyet a Tarsulasi Tanacs elndke
terjeszt jovahagyéasra a Tarsulasi Tanacs Uilése elé.

A Tandcs {ilését Gssze kell hivni a Tanacs legalabb 2 tagjanak, tovabbd a Fejér Varmegyei
Korméanyhivatal vezetdjének az (ilés Osszehivasanak indokét tartalmazé inditvanyara, annak

kézhezvételét kovetd 15 napon beliil az {ilés indokanak, idépontjanak, helyszinének és
napirendjének meghatarozasaval.

A Tandcs iilései a (4) bekezdésében foglalt eseteket kivéve nyilvanosak.
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A Tanécs:
a) zart iilést tart az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontjaban meghatarozott esetekben,
b) zart ilést rendelhet el a vagyonaval vald rendelkezés esetén, tovabba az altala kiirt

palyazat feltételeinek meghatarozasakor, a palyazat targyaladsakor, ha a nyilvanos
targyalas a Tarsulds vagy més érintett iizleti érdekét sértené.

A Tanécs zart (ilésén a Tanécs tagjai, a Jegyzd és az Moty. 46. § (3) bekezdésében meghatarozott
tovabbi személyek lehetnek jelen.

A Tanécs a dontését az (ilésen hozott hatarozat forméjaban, kézfelemeléssel nyilt szavazassal
hozza meg.

A Tandcs név szerinti szavazast tart a Tanacs legalabb 2 tagjanak inditvanyozéasara. Ugyanazon
dontési javaslat esetében egy izben lehet név szerinti szavazast javasolni €s tartani. Nincs helye
név szerinti szavazasnak ligyrendi javaslatot tartalmazo kérdésekben.

A név szerinti szavazast a 7. § (20) — (21) bekezdésében foglaltak szerint kell lefolytatni.

A Tanécs titkos szavazast tarthat — kiilén erre iranyuld dontése esetén — mindazon iigyekben,
melyek tekintetében a (4) bekezdés szerinti zart iilést kell tartani vagy zért {ilés tarthato.

A Tandécs a titkos szavazas tartasarol kiilon alakszerii hatarozattal dont. A titkos szavazés eljarasi
rendjét az SZMSZ 1. melléklete tartalmazza.

A Tanécs tilését a Tanéacs elndke, tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén a Tandcs alelndke,
mindkét tisztségviseld tavolléte vagy akadélyoztatasa esetén a Tandcs korelndke hivja Ossze €s
vezeti le. A Tanécs lilésének napirendjére és a targyalds sorrendjére a Tanacs elndke tesz
javaslatot. A meghivot €s az irdsos el6terjesztéseket ugy kell megkiildeni, hogy azt a meghivottak
az iilés elbtt legalabb 5 nappal kézhez kapjdk. A meghivd és az elbterjesztések postai uton,
illetdleg e-mailen is megkiildhetéek a tagok erre irdanyuld nyilatkozatdnak megfelel6en.
Rendkiviil indokolt esetben a Tanécs elntke ennél rovidebb iddn belill is Osszehivhatja a
Tanécsot.

A meghivé tartalmazza az {ilés helyét, idépontjat, a napirendi pontokat és az elbterjesztd nevet.
A meghivé mellett az irdsos elbterjesztéseket a jelen SZMSZ-ben meghatarozott tandcskozasi
joggal rendelkez6 személyek részére meg kell kiildeni.

Rendkiviil siirg8s esetben, halaszthatatlan dontést igényl6 ligyekben az iilés telefonon, e-mailen
és faxon is 8sszehivhaté az iilést megeldzd legalabb egy nappal kordbban, melynek tényét és okat

a jegyzokonyvben rogziteni kell.

A Tarsulasi Tanacs az informaciés énrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrél szold
2011. évi CXII. térvényben meghatarozott kozérdekii adatok nyilvanossagat a kijelolt székhely
Onkormanyzat, azaz Székesfehérvar  Megyel Jogu Véaros Onkorményzata
www.szekesfehervar.hu honlapjan vald kozzététele utjan biztositja, melyen torténd kozzetételi
kotelezettség teljesitésérdl a Polgarmesteri Hivatal gondoskodik.
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6. §

Az eloterjesztés
Eléterjesztésnek mindsiil az {ilés napirendjei kozé felvett javaslat, beszamolo, tdjékoztato.

A Tandcs iilésére altaldban csak irasbeli elSterjesztés nyujthaté be. A Tanéics elndke az
eléterjesztés targyara figyelemmel egyéb szobeli eléterjesztést is meghatarozhat. A hatarozati
javaslatot akkor is irasban kell benyujtani, ha az el6terjesztésre széban keriilt sor.

Halaszthatatlan esetben a Tanécs elndke engedélyezheti az irasba foglalt elSterjesztésnek és
hatérozati javaslatnak az {ilésen torténd kiosztasat.

Az elbterjesztésnek a Tanacs elndkéhez torténd benyujtasi hatarideje az iilés idépontjat megel6zd
7. nap.

A Tanics elndkéhez elbterjesztést nydjthat be a Tarsulds tagja, a javaslat elkészitésére,
beszadmolasra, tajékoztatasra felkért szervezet, vagy személy.

A Tanécs elndke a Tanacs tagjait el6terjesztés elkészitésére, illetleg abban valo kdzremiikddésre
kotelezheti.

Az elbterjesztések tartalmi és formai kdvetelményeit az SZMSZ 2. melléklete tartalmazza.

7.8
A tanacskozas rendje

A Tandcs (ilését a Tandcs elndke hivja dssze és vezeti, tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén az
5. § (9) bekezdésében foglaltak az iranyadok.

Az {ilés kezdetén a Tanacs elndke — a jelenléti iv alapjan — megéllapitja a hatarozatképességet.

A Tanécs a Tandcs elndke altal benyijtott javaslat alapjan megallapitja az {ilés napirendjét. A
napirendet a Tandacs az elfogadott sorrend szerint targyalja.

Az lilésvezetés korében a Tanacs elndke vezeti a vitdt, megadja a szét a hozzaszolasra
jelentkezdnek, intézkedik az iilés rendjének fenntartasarol.

A napirendi pont targyalasa soran el8szér az eléterjesztd ismertetheti allaspontjat. Ezt kdvetben
a Tandcs tagjai és a tanacskozasi joggal meghivottak széban vagy irasban a napirendi pontokhoz
hozzaszoélhatnak.

Az iilésen tanacskozasi jog nélkill résztvevd szot kérhet, melynek megadasardl a Tanécs vita
nélkiil, egyszeri(i tobbséggel dont.

Az elbterjesztéshez a Tanacs tagjai €s a tandcskozasi joggal meghivottak modositd javaslatot,
kiegészitést tehetnek, azt visszavonhatjak.

A napirend elfogadasit kdévetben a napirendi pont — elbterjesztés — visszavonasara az
elOterjesztést készitd javaslatdra, a Tandcs egyszerli szotGbbséggel — legkésdbb a
hatarozathozatalig — hozott dontése alapjan van lehetdség.
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A napirendi pont targyalasanak elhalasztasat barmely tag inditvanyozhatja, amelyr6l a Tandcs —
az elhalasztas indokolasat kovetden — vita nélkil egyszerli szo6tobbséggel hataroz, egyidejiileg
meghatarozva a targyalas 11j idOpontjat.

Ha a napirendi ponthoz tébb hozzasz6l6 nincs, a Tanacs elndke a vitat lezarja és dsszefoglalja a

vitaban elhangzottakat.

A Tanécs elndke a javaslatokat egyenként bocsatja szavazasra. Amennyiben a javaslat egészének
elvetésére érkezett inditvany, ugy elészor arrdl kell szavazni, majd a modosito, kiegészitd
inditvanyokrdl és végiil a teljes javaslatrél.

A modosité és kiegészits inditvanyok elfogaddsdhoz ugyanolyan szavazati arany sziikséges, mint
az eredeti javaslat elfogaddsdhoz. Amennyiben a mddositdé vagy kiegészitd inditvanyt az
eléterjesztd elfogadja, akkor arrdl nem kell kiilén szavazni, hanem az eredeti javaslatnak a
modositassal, kiegészitéssel nem érintett pontjaival egyiitt kell réla szavazni.

Szavazni személyesen kell. A szavazds eredményének megallapitasa utan a Tanécs elndke kihirdeti
a dontést.

A titkos szavazas lebonyolitasara a Tanacs tagjai sordbol haromfOs szavazatszamlalo bizottsagot
vélaszt.

A titkos szavazés lebonyolitasanak technikai feltételeit a Polgarmesteri Hivatal biztositja.

A szavazatszamlald bizottsdg Osszeszémolja a szavazatokat, megallapitja az érvényes &s
érvénytelen szavazatok szamat, a szavazas eredményét, és a szavazasrol jegyzékdnyvet készit.

A szavazatszamlalo bizottsag jegyzOkényve tartalmazza:
a) aszavazas helyét és napjat,
b) a szavazas kezdetét és végét,
c) aszavazatszamlald bizottsag tagjainak nevét,
d) a szavazas soran felmeriilt koriilményeket,
e) aszavazds soran tett megallapitasokat és a hozott hatdrozatokat,

f) aszavazés eredményét.
A szavazésrol késziilt jegyzOkonyvet a szavazatszamlalo bizottsag tagjai irjak ala.

A kérdésben a Tandcs vita nélkiil — alakszerii hatdrozathozatal mellézésével —, egyszerli
sz6t6bbséggel dont.

Ha a jelen 1év6 tagok koziil legalabb 2 tag kéri, név szerinti szavazast kell tartani.

A név szerinti szavazds esetén a tagok névsordt 4bécé sorrendben kell felolvasni.
A Tanics tagjai  ,igen”, ,nem”, tartézkodtam”  nyilatkozattal  szavaznak.
A Polgarmesteri Hivatal jegyz6kdnyvvezetd koztisztvisel6je a névsort felolvassa, a szavazast a
névsoron feltiinteti, a szavazatokat dsszeszamolja és a szavazas eredményét - névsorral egylitt -
atadja az iilés elndkének. A szavazas eredményét a Tanacs elndke hirdeti ki. A szavazasi névsort

a jegyz0konyvhoz kell csatolni.
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8.8
A jegyzdkényv

A Tanacs iilésérdl jegyzOkonyvet kell késziteni, amely tartalmazza az Motv. 52. §
(1) bekezdésében foglaltakat, igy kiilondsen az aldbbiakat:

a) az {ilés helye, id6pontja,

b) ajelenlévék felsorolasa,

c) azeldterjesztések,

d) ajavasolt, az elfogadott és a targyalt napirendek,

e) napirendi pontonként az elbterjesztd, a felszélalok neve és részvételének jogcime,
hozzészdlasuk lényege, tovabba az iilésen elhangzottak lényege,

f) alJegyzd jogszabéalysértésre vonatkozo jelzése,

g) aszavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalma,

h) a dontéshozatalbol kizart Téarsulasi tag neve és a kizaras indoka,
i)  ahat4rozathozatal médja, a dontéshozatalban résztvevok szama,
j)  aszavazas szamszer(i eredménye és a hatarozat szovege,

k) aziilésen tortént fontosabb események,

)] alairasok.

A jegyzokdnyv mellékletei:
a) ameghivd,
b) az irasban késziilt el6terjesztések, hatérozati javaslatok,

¢) a jelenléti iv, mely tartalmazza a 4. § (11) bekezdésben meghatarozott allapot szerinti
teleptilésenkénti lakossagszamot,

d) az irasban benyujtott hozzaszdlas.

A Tandcs Ulésérdl késziilt jegyz6kdnyvet a Tanacs elndke és egyszeril tobbséggel a tagok sorabol
felhatalmazott jegyzOkOnyv hitelesito, tovabba a Jegyzd irja al.

A Tandcs zart iilésérdl kiilon jegyzdkonyv készill az (1) — (3) bekezdésekben foglalt szabalyok
betartasaval.

A zart lilésrol késziilt jegyz6kdnyvet kiilon kell kezelni és gondoskodni arrdl, hogy azt csak az arra
jogosultak tekinthessék meg. A zart {ilésrél késziilt jegyzokdnyvbe betekinthet:

a) a Tandcs tagja,

b) az adott napirendhez tartozoé rész tekintetében az ahhoz tanacskozési joggal meghivott,

c) ajogszabalyban erre feljogositott szerv képviseldje.

A zart lilésen résztvevoket az lilésen elhangzottak tekintetében titoktartas koti, mely értelemszertien

a zart ilés jegyzOkonyvében foglaltakra is iranyadd.



(7

®)

(M

2)

3)

(D

2)

€)

A jegyzOkényvet a Polgarmesteri Hivatal késziti el. A jegyzOkonyvet az ileést kovetd
15 napon beliill az e célra kialakitott informatikai rendszeren keresztiil meg kell kiildeni a Fejér
Varmegyei Kormanyhivatal részére.

A jegyzdkonyv egy példanyat a Polgarmesteri Hivatal e célra elkiilonitett irattardban kell megdrizni.

9.8
Kizaras
A dontéshozatalbdl kizarhat6 a Tanacs azon tagja, akit vagy akinek kozeli hozzatartozojat az ligy

személyesen érinti.

* A Tanécs tagja koteles bejelenteni személyes érintettségét. Az érintettségre barmely Tandcs tag is
hivatkozhat, a kizarasrol a Tandcs mindsitett tobbséggel dont.

A kizart Tanacs tagot a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlévonek kell tekinteni.
Az (1) bekezdés szerinti kozeli hozzatartozd alatt a Polgari Torvénykdnyvrol szolo
2013. évi V. térvény 8:1. § (1) bekezdés 1. pontjaban meghatarozott kozeli hozzatartozot kell érteni.
10. §
A Tanacs dontései
A Tanécs dontése: hatarozat. A Tandcs hatarozatanak jegyzO6konyvi kivonatét a Tanacs elndke és
a Jegyz0, vagy az 4ltala kijelolt koztisztviseld irja ala.

A Tanécs hatarozatait kiilén-kiilén — a naptéri év elejétdl kezdédden — folyamatos sorszammal €s
évszammal kell ellatni. A hatdrozatokrol a Polgarmesteri Hivatal betlirendes és hataridds
nyilvantartast vezet.

A Tanécs hatdrozatainak megjelolése:
Székesfehérvar - Tac Onkormanyzati Tarsulas Tarsuldsi Tandcsanak
../....év (... hd ... nap) szamu hatdrozata

/: a hatarozat cime /

IV. FEJEZET

A Tarsulas szerveinek feladatai
11. §

Tarsulasi Tanacs

A Térsulasi Tanacs a Tarsulds legfobb szerve. A Tandcs mint testiilet latja el mindazokat a feladatokat,
gyakorolja azokat a hataskdrdket, amelyeket az Motv. és a Tarsulasi Megallapodas meghataroz.
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12. §
Tanacs Elnoke

A Tanécs elndke képviseli a Tarsulast. Tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén a Tarsulds képviseletét
kiilén meghatalmazés nélkiil a Tandcs alelndke, kettés tavollét vagy akadalyoztatas esetén a Tanacs
korelndke latja el.

A Tanécs elnbke feladatai és hataskorei:
a) Elékésziti és dsszehivja a Tandcs iiléseit.
b) Vezeti a Tanacs iléseit.
¢) Ervényt szerez az SZMSZ szabélyainak.
d) Gondoskodik a Tarsulds feladatainak végrehajtasardl.
e) Ellatja a Tarsulas képviseletét.
f) Kapcsolatot tart a kiilénboz6 szervekkel.

g) A Polgarmesteri Hivatal utjan biztositja a Tarsulds mikodésével kapcsolatos lgyviteli,
adminisztrativ feladatok ellatasat.

h) Gondoskodik a Tanacs hatarozatainak a végrehajtésarol.

i) Ellatja a Téarsulds mikodésével kapcsolatos kiadmanyozési, kotelezettségvallalasi és
utalvanyozasi feladatokat.

) Gondoskodik a Tanics (ilésén a jegyzokoényv vezetésér6l, a jegyzOkdnyvek §. §
(7) bekezdése alapjan torténd megkiildésérol, a jegyzokonyvek megdrzésérol.

k) Gyakorolja a Tarsulds altal fenntartott koltségvetési szerv vezetbje tekintetében az ,,egyéb”
munkaltatéi, a Tarsulas altali k6zhaszni foglalkoztatds esetén a foglalkoztatottak
munkaltatoi jogkorét.

13. §
Tanacs Alelnoke

A Tandcs elndke tavolléte vagy akadalyoztatasa esetén ellatja a Tanacs elndkének feladatait.

A Tanacs elnoke tavolléte vagy akadalyoztatisa esetén képviseli a Tarsulést birdsagok, hatésagok és
harmadik személy elott.

A Tanécs elndke tavolléte vagy akadalyoztatdsa esetén elldtja a Tarsulds mikodésével kapcsolatos
kiadmanyozasi, kotelezettségvallalasi €s utalvanyozasi feladatokat.

14. §

A Tarsulas Munkaszervezete

A munkaszervezet feladatait a Tarsulas székhely telepiilés Polgarmesteri Hivatala latja el.

A Polgarmesteri Hivatal feladatai:

a) Vezeti a Tarsulas tagnyilvantartisat.
b) Ellatja a Tanécs lilésének elékészitésével kapcsolatos feladatokat,
c) Gondoskodik a dontések eldkészitésérédl, végrehajtasarol.
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d) Ell4tja a Tanacs és szervei mikodésével kapesolatos ligyviteli feladatokat, ennek kérében
kiilondsen: gondoskodik a meghivo és az elbterjesztések megkiildésérdl, elkésziti az iilés
jegyzOkonyvét, nyilvantartast vezet a meghozott dontésekrol, értesiti a hatarozattal
érintetteket a dontésrol.

e) Ellatja a Tarsulds gazdalkodasi feladatait és vezeti a Tarsulds vagyonkimutatasat.

D Elékésziti a Tarsulds koltségvetésének a tervezetét, a zarszamadas tervezetét, valamint
elkésziti az informacioszolgaltatast, pénzforgalmi jelentéseket.

A Téarsulas nevében tett kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzésére, érvényesitésre a Jegyzo6 altal
irasban kijelolt koztisztvisel5(k) jogosult(ak).
A Jegyz0 koteles a Tarsulasi Tandcsnak jelezni, amennyiben miikédése vagy dontései soran

jogszabalysértést észlel.

A Jegyz6 a munkaszervezeti tevékenység ellatasardl évente beszamol a Tanacsnak a zarszamadashoz
kapcsolodoan.

15. §

Z.aré rendelkezések

A Szervezeti és M{ikddési Szabalyzatot a Székesfehérvar — Tac Onkormanyzati Tarsulds Tarsulési
Tan4csa a Székesfehérvar — Tac Onkormanyzati Tarsulds Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak
elfogadasarol szol6 22/2024. (X1. 7.) szamu hatarozatéval hagyta jova.

Jelen Szervezeti és Miikodési Szabalyzat 2024. november 12. napjan 1ép hatdlyba, mellyel
egyidejiileg a 23/2019 (XI1. 3.) hat4rozattal elfogadott Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalyat
veszti.

Kelt: Székesfehérvar, 2024. november 12.

Roth Péter
Térsulasi Tanacs elndke
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1. meliéklet
A titkos szavazas eljarasrendje

A titkos szavazas boritékba helyezett szavazélapon, minGsitett tobbséget igényld szavazds estében
két urna és kétfajta szavazdlap igénybevételével torténik. Az egyik szavazolap a Tandcs tagot
megilleté szavazatszdmot jelSli. Mindsitett tobbség esetén a masik fajta szavazdlap a Tanacs tag
altal képviselt lakossdgszamot reprezentdlja, ebbdl a szavazdlapbol egy telepiilést tdbb is

megillethet, a 3. pontban ismertetett modon képzett szamnak megfelelden.

Az urndba (mindsitett tobbség esetén az els® urnaba) a jelenlévd Tanacs tagok altal képviselt
szavazatszadmnak megfelelé szama szavazolap keril, ez alapjan kerlil megallapitasra, hogy a
jelenlévOk &ltal képviselt szavazatszdmnak tobb mint a felét, mindsitett tobbség esetében a
Térsulasban résztvevd tagok 4ltal képviselt szavazatszamnak t6bb mint a felét eléri-e valamelyik
javaslat timogatasa.

Minésitett tobbséget igényld szavazas esetén a masodik urndba — a szavazds titkossdganak
megdrzése érdekében — a jelenlévOk lakossdgszamat reprezentald szavazolap kertil. A Térsulasban
résztvevd tagok 4ltal képviselt lakossdgszdmot a legkisebb lakossagszamu telepiilés
lakossagszamaval osztani kell, majd a kapott szamot a matematikai kerekités szabalyai szerint
egész szamra kell kerekiteni. A jelenlév6 Tandcs tag annyi szavazolapot kap, amennyi 6t ez alapjan
megilleti. A lakossagszamot reprezentald szavazdlapon a szavazdlap e mindségét jol lathatdan fel
kell tiintetni. E szavazdlapok alapjan keriil megallapitasra, hogy a 2. pont szerint megfeleld szamu
szavazatok elérik-e a Tarsulasban résztvevd tagok altal képviselt lakossagszam tébb mint a felét.

Mind a szavazatszdmot jel616, mind a lakossagszamot reprezentald szavazolapokon fel kell tiintetni
valamennyi jel6ltet, neviik mellett pedig az ,,igen” és a ,,nem” négyzetet.

A titkos szavazas alkalmaval a szavazd a szavazodlapokon a megfeleld négyzetbe tett
X-szel, vagy kereszttel szavaz, azonos jeldltet tdmogatva mind a szavazatszamot jel6ld, mind a
lakossagszamot reprezentdld szavazatlapokon. A lakossdgszamot reprezentdld szavazatlap
kiilénboz6 cimletben (pl.: 1, 5, 10, 100 — a tarsulas lakossagszamanak fliggvényében) keriilhet
kiadésra, err6l a szavazasi méd alkalmazasa esetén ligyrendi kérdésként kell rendelkezni. A
cimletek megvalasztasa azonban nem jarhat azzal, hogy valamelyik telepiilés szavazatira abbol

kovetkeztetni lehessen.

Ervényesen szavazni csak egy jeléltre vagy egy déntési javaslatra lehet.

12



2. melléklet
Tandacsiilési eloterjesztések tartalmi és formai kivetelményei

Napirendek elokészitése és dsszeallitasa:

1.1. A Tanécs elnoke felelds azért, hogy a napirendi anyagok és egyéb eldterjesztések a Tandcs altal
meghatarozottaknak megfeleléen kertiljenek eldterjesztésre.

12. Az elbterjesztés elkészitéséért és az abban foglaltakért az eloterjesztd a  felelds.
T6bb elbterjesztd esetén a feleldsség értelemszertien kiterjed valamennyi eldterjesztore.

1.3. Az eldterjesztének be kell vonnia az elékészitésbe mindazokat, akiket a Tanacs megjeldl.

1.4.  Amennyiben olyan el6terjesztésre keriil sor, amely mas szerv feladat- vagy hataskorét érinti, az
elokészitésbe az érintett szervet be kell vonni.

Az egyeztetés megtorténtét, az eltérd véleményt az elbterjesztésben rogziteni kell.
Az egyeztetés felelése a napirend eldterjesztdje.

1.5. Az  elbterjesztésnek  tomornek,  érthetdnek,  jol  rendezettnek  kell  lennie.
Ha az elSterjesztésben szerepld megallapitasok részletes alatamasztést, indokolast igényelnek,
azt kiilon mellékletben, indokolt esetben tablazatban kell kifejteni.

1.6. Az elbterjesztésben ki kell térni arra, hogy a napirend koradbban szerepelt-e a Tandcs el6tt;
valamint kordbban hozott déntés esetén sor kertilt-e a végrehajtasra.

Az eldterjesztések formai kovetelményei:

2.1. Az elbterjesztés fejlécében fel kell tiintetni az eldterjesztés készitdjének nevét, tovabba utalni kell
arra, ha az zart iilésen targyalandé.

2.2. A cimben az elbterjesztés tipusat (javaslat, beszamolo, tdjékoztatd) és tdmdren meghatarozott
targyat kell feltiintetni.

2.3. Az elSterjesztés elsd részének tartalma:

2.3.1. A targy pontos meghatarozasa, utalds arra vonatkozéan, hogy az adott targykorrol a
Tanacs kordbban targyalt-e, ha igen, milyen dontés sziiletett és hogyan alakult annak
végrehajtasa.

2.3.2. A témakort szabalyozo jogszabalyi eléirdsok révid bemutatasa.

2.3.3. Az elékészités soran végzett munka, a lefolytatott egyeztetések tapasztalatai, az ennek
soran felmeriilt lényeges érdek- és véleménykiilonbségek, kisebbségi vélemények

bemutatasa.
2.3.4, A téma atfogd értékelését segitd mellékletek.
2.3.5. Détum, az elGterjeszté alairasa.
2.4. Az elbterjesztés méasodik része a hatarozati javaslat.

2.4.1. A hatrozati javaslatnak a tandcsi dontés szempontjabol kiemelkedd jelentOsége van,
ezért tartalmaznia kell mindazon intézkedéseket, amelyek az elSterjesztésben felvetett
problémak megoldasahoz sziikségesek.
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2.5.

2.6.

2.7.

24.2.

Alternativ hatérozati javaslatot kell el6terjeszteni minden olyan esetben, amikor azonos
kérdéscsoport megoldasara tobb valtozat is lehetséges. Ezek elényeit és hatranyait az
eléterjesztésben ki kell fejteni.

A hatérozati javaslat részei:

2.4.2.1. Rendelkezd rész (jogszabalyszerli tomdrséggel, egyértelma
megfogalmazassal).

2.4.2.2. Dontési javaslatok, alternativak.

2.4.23. A targyban kordbban hozott hatdrozatok tovabbi sorsara vonatkozd
rendelkezés (hatalyon kiviil helyezés, médositas stb.).

2.4.2.4. A végrehajtasért felelos személyek megnevezése.

2.4.2.5. A végrehajtas hatarideje.

A végrehajtasi hatarid6 szabalyai:

2.5.1.

2.5.2.

2.5.3.

2.5.4.

”Azonnali” hataridd csak kivételesen és csak abban az esetben jelSlhetd meg, ha a
végrehajtas feltételei azonnal biztosithatok. Ez esetben az intézkedés hatarideje a tanacsi
hatarozat kézhezvételét6l szamitott 3 nap.

”Folyamatos” hataridé az esetben jelolhetd meg, ha a végrehajtas legalabb egy éven at
tartd, t6bbszori és konkrét idéponttal meg nem hatarozhatd cselekményt igényel. Ez
esetben fel lehet tiintetni a beszamolas hataride;jét.

Minden mas esetben konkrét hataridét kell megjeldlni a végrehajtasra. Amennyiben a
végrehajtas tobbszori cselekményt igényel, két vagy t6bb hataridé is megallapithatd.

Nem kell hataridét megjelélni azon hatarozati javaslatoknal, amelyek végrehajtasi
cselekményt nem igényelnek (pl. tudomasul vételt tartalmazd vagy ténymegallapitd
hatarozat).

A hatérozati javaslatban meg kell hatarozni a végrehajtasért felelds szervet vagy személyt. Tobb

felelds esetén a sorrendben els6 helyen szereplé koteles a végrehajtas szervezésével,

egyeztetésével, véleményeztetésével, valamint a végrehajtasrol szolo jelentés elkészitésével

kapesolatos feladatokat elvégezni.

A hataridét és a felelést hatarozati pontonként kell megjeldlni, kivéve, ha a hatarozat

végrehajtasaért teljes egészében ugyanazon szerv vagy személy a felelés. Ez esetben elegendd a

hataridét és a felelOst a hatarozat végén megjeldini.
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1.flggelék

A Tarsulasi Tanacs szavazati joggal rendelkezo tagjai

Név

Képviselt Onkormanyzat megnevezése

Réth Péter

Székesfehérvar Megyei Jogt Varos Onkorményzata

Bréjer Eva Maria

Székesfehérvar Megyei Jogi Varos Onkorményzata

Fazakas Attila Levente

Székesfehérvar Megyei Jogh Varos Onkormanyzata

Patik Ferenc

Székesfehérvar Megyei Jog Varos Onkormanyzata

Horvath Tamas

Tac Kozség Onkorményzata
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2.fliggelék

A Tarsulas tagi Onkormanyzatai 2024. januar 1-jei allapot szerinti lakossagszima

sorszam

tagi Onkormanyzat

lakossag szama

(fo)
1. Székesfehérvar Megyei Joga Varos Onkormanyzata 92 220
2. Téc K6zség Onkorményzata 1747
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